UNIVERSIDAD NACIONAL

DE SANTIAGO DEL ESTERO

EXPEDIENTES CON FONDOS ESPECIFICOS

Resolucién Rectoral N° 228/2011

La Facultad o Secretaria debe iniciar dos gestiones, las mismas deben ser presentadas en el
Despacho de la Secretaria de Administracion:

a) deincorporacion de los fondos al presupuesto y
b) de pago de esos fondos

EL PEDIDO DE INCORPORACION debe contener:

1) NOTA DE ELEVACION

Esta debe indicar importe a incorporar, nimero de resolucién que asigna los fondos e Inciso y
Partida en la cual se imputara.

2) COPIA DE RESOLUCION DE ASIGACION DE FONDOS

PROCEDIMIENTO DEL TRAMITE

1° PASE A LA DIRECCION GENERAL PRESUPUESTO para que elabore la Disposicién de
incorporacion al presupuesto que sera rubricada por las Sras. Directora General de
Administracion y Secretaria de Administracion. Cumplido,

2° PASE A LA DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO con la disposicidn protocolizada.

3° Una copia _de la Disposicién pasa a Contaduria para gque realicen las imputaciones
presupuestarias en el pedido de pago.
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EL PEDIDO DE PAGO con partida 516 debe contener:

1) NOTA DE ELEVACION
Esta debe indicar importe a abonar y nimero de resolucidn que asigna los fondos
2) COPIA DE RESOLUCION DE ASIGACION DE FONDOS

PROCEDIMIENTO DEL TRAMITE

1° PASE A LA DIRECCION GENERAL ADMINISTRACION para solicitar que la Direccion de
Tesoreria informe si se encuentran acreditados los fondos, en caso en que los fondos no estén
acreditados se informa a la dependencia solicitante. Cumplido,

2° PASE A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION con el informe de acreditacion de la
Direccién de Tesoreria y la disposicion de incorporacién, para que la Direccion de Contaduria
realice la afectacién preventiva.

3° PASE A LA DIRECCION DE CONTADURIA para que se realicen las imputaciones
presupuestarias. Cumplido,

4° PASE A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION para que elabore la disposicion de
pago que serd rubricada por las Sras. Directora General de Administracion y Secretaria de
Administracion.

5° PASE A LA DIRECCION DE CONTADURIA con la disposicién protocolizada para el compromiso
y mandado a pagar.

6° TESORERIA para el pago.
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EL PEDIDO DE PAGO con Inciso 1 debe contener:

1) NOTA DE ELEVACION
Esta debe indicar importe a abonar y nimero de resolucién que asigna los fondos

2) COPIA DE RESOLUCION DE ASIGACION DE FONDOS

PROCEDIMIENTO DEL TRAMITE

Una vez que se cuente con la Disposicion de incorporacion de los fondos, el pedido es remitido
a la Direccion de Personal para liquidacién y pago.



